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Katowice, dn. 25.07.2016 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2016

dla projektu pn. ,Wyposazenie Akademii Muzycznej im. Karola Szymanowskiego w Katowicach w
mistrzowskiej klasy instrumenty muzyczne, w celu wprowadzenia nowej, najwyzszej jakosci oferty
kulturalnej” realizowanego w ramach Dziatania 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwoj zasobéw
kultury Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 wspéifinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

l. TYTUL ZAMOWIENIA:

Zapytanie ofertowe nr 1/2016: Koodrynacja projektu pn. ,Wyposa zenie Akademii Muzycznej im.
Karola Szymanowskiego w Katowicach w mistrzowskiej klasy instrumenty muzyczne, w celu
wprowadzenia nowej, najwy zszej jako $ci oferty kulturalnej”

Il. NAZWA ZAMAWIAJ ACEGO:

Akademia Muzyczna im. Karola Szymanowskiego w Katowicach
z siedzibg w Katowicach (40-025) ulica Zacisze 3

NIP 634-013-64-34, REGON 000275760

l1l. MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy zlozy¢ najpdzniej do konca dnia 01.08.2016 roku:
w formie pisemnej: za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie w Akademii Muzycznej im. Karola
Szymanowskiego w Katowicach, 40-025 Katowice, ul. Zacisze 3 (Zamawiajacy urzeduje od
poniedziatku do pigtku od godziny 7.00 do godziny 15.00 z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy).

2. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IV. OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA:
Katarzyna Plesniak- Kanclerz Akademii Muzycznej, tel. 32 779 21 11

V. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Adres:

Akademia Muzyczna im. Karola Szymanowskiego w Katowicach
z siedzibg w Katowicach (40-025) ulica Zacisze 3

VI. CEL ZAMOWIENIA:

Celem zamowienia jest ustuga koordynacji projektu pn. ,Wyposazenie Akademii Muzycznej im. Karola
Szymanowskiego w Katowicach w mistrzowskiej klasy instrumenty muzyczne, w celu wprowadzenia
nowej, najwyzszej jakosci oferty kulturalnej” w okresie 01.10.2016 r.-30.06.2018 r.

VIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga koordynaciji projektu pn. ,Wyposazenie Akademii Muzycznej im.
Karola Szymanowskiego w Katowicach w mistrzowskiej klasy instrumenty muzyczne, w celu
wprowadzenia nowej, najwyzszej jakosci oferty kulturalnej”. Szczegétowy opis przedmiotu
zamOwienia jest zawarty w Specyfikacji Zamowienia s  tanowi gcej Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Nie dopuszcza sie skladania ofert czesciowych.
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Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

VIlI: KOD CPV:
Kod CPV przedmiotu zamoéwienia: 79421000-1 Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie robét
budowlanych.

IX. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Nie przewiduje sie realizacji przedmiotu zamowienia w podziale na etapy. Koordynacja projektu pn.
~Wyposazenie Akademii Muzycznej im. Karola Szymanowskiego w Katowicach w mistrzowskiej klasy
instrumenty muzyczne, w celu wprowadzenia nowej, najwyzszej jakosci oferty kulturalnej”, okreslona w
przedmiocie zamoéwienia, bedzie miata miejsce w okresie 01.10.2016 r. do 30.06.2018 r.

X. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU:
Wiedza i doswiadczenie:

1. Doswiadczenie w koordynacji projektow (tj. rozliczaniu projektéw, nadzorowaniu rzeczowego
przebiegu realizacji projektu, koordynacji administracyjnej, realizacji dzialan zgodnie z
zatozonym harmonogramem i budzetem projektu) wspéifinansowanych ze $Srodkéw Unii
Europejskiej z sektora kultury przez co najmniej 12 miesiecy, udokumentowane referencjami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie umowy.

2. Dysponowanie zespotem co najmniej trzech pracownikéw (zatrudnionych w ramach umowy o
prace w wymiarze pelnego etatu), posiadajgcych min. 5 letnie doswiadczenie w
przygotowywaniu i rozliczaniu (w tym skladaniu wnioskéw o ptatno$¢ oraz nadzorowaniu
rzeczowego przebiegu realizacji projektu) projektow wspdifinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, udokumentowane wykazem os6b spetniajacych ten wymog wraz z okresleniem
lat do$wiadczenia zawodowego (Zatacznik nr 3 Wykaz o0sob) wraz z dokumentami (kopia
umowy o prace lub Swiadectwa pracy, w ktorych oprocz imienia, nazwiska, informacji
wskazujgcych na liczbe lat pracy oraz nazwy i opisu stanowiska pracy mogg sie znalezé
zaciemnione miejsca z uwagi na ochrone danych osobowych).

3. Doswiadczenie w realizacji projektéw (tj. rozliczaniu projektéw, nadzorowaniu rzeczowego
przebiegu realizacji projektu, koordynacji administracyjnej, realizacji dzialan zgodnie z
zatlozonym harmonogramem i budzetem projektu), ktorych beneficjentem byly uczelnie
publiczne, udokumentowane referencjami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie umowy.

Dodatkowe warunki:

4. Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym 1/2016 (zatgcznik: Formularz ofertowy
1/2016) i zawiera¢ co najmniej:
a) dane teleadresowe wykonawcy;
b) odniesienie sie do kryteribw oceny ofert wskazanych w Zapytaniu ofertowym;
c) date sporzgdzenia oferty i termin zwigzania oferta;
d) oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym w zakresie wskazanym w punkcie

~Wykluczenia” Zapytania ofertowego.

e) podpis wykonawcy.

5. Oferty nadestane w innej formie lub niezawierajgce danych wskazanych w ust. 1,2,3,4 pkt. a) -
e) zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

Xl. WARUNKI ZMIANY UMOWY:
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie zawartej z wykonawcg, ktory
zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany zapiséw umowy
beda zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto bedg one mogty by¢ wprowadzane z powodu:

wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zaméwienia;
wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i wykonawcy;
wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej;

zmiany istotnych regulacji prawnych;

zmian umowy o dofinansowanie, jakie Zamawiajgcy zawrze z Instytucjg Posredniczaca tj.
Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

XIl. LISTA DOKUMENTOW/O SWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY:

Formularz ofertowy nr 1/2016 (zalgcznik: Formularz ofertowy nr 1/2016),

Referencje potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji projektdw oraz nalezyte wykonanie
umoéw, ktérych beneficjentem byty uczelnie publiczne,

Referencje potwierdzajgce koordynacje (ij. rozliczanie projektéw, nadzorowanie rzeczowego
przebiegu realizacji projektu, koordynacje administracyjng, realizacje dzialah zgodnie z
zalozonym harmonogramem i budzetem projektu) projektow wspoétinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej z sektora kultury,

Wykaz co najmniej trzech pracownikéw (zatrudnionych w ramach umowy o prace w wymiarze
petnego etatu) posiadajgcych min. 5 letnie doswiadczenie w przygotowywaniu i rozliczaniu (w
tym skladaniu wnioskéw o ptatnos¢ oraz nadzorowaniu rzeczowego przebiegu realizacji
projektu) projektow wspoifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej (Zatgcznik nr 3 Wykaz
0sob), wraz z okresleniem lat doswiadczenia zawodowego, kopiami uméw o prace lub
Swiadectwami pracy, w ktorych oprdcz imienia, nazwiska, informacji wskazujacych na liczbe lat
pracy oraz nazwy i opisu stanowiska pracy moga sie znalez¢ zaciemnione miejsca z uwagi na
ochrone danych osobowych.

XlIl. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJ ACE | DODATKOWE:

1.

W toku realizacji Przedmiotu zaméwienia dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia wybranemu
wykonawcy zaméwien uzupetiajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamoOwienia okreslonego w umowie zawartej z tym wykonawca, o ile te zamdwienia sg zgodne
z przedmiotem zamowienia podstawowego.
W toku realizacji przedmiotu zamdwienia istnieje mozliwos¢ udzielenia wybranemu wykonawcy
dodatkowych zamowien, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50%
wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:
a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdéwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoétmiernie wysokich kosztéw
lub
b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.

XIV. KRYTERIA OCENY | OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUN KTACJI (WAGI PUNKTOWE):

1.

2.

Kryteriami oceny ofert sg:

a) Cena ofertowa (C) rozumiana jako cena brutto za kazdy miesigc koordynacji projektu,

b) Dyspozycyjno $¢ (D) rozumiana jako liczba godzin w miesigcu, ktére Wykonawca moze
poswieci¢ na koordynacje projektu.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty kierujgc sie punktowym systemem oceny
kryteriow wg ponizszego przydziatu punktéw (maksymalnie do uzyskania jest 100 pkt):
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a) Cena ofertowa (C) - maksymalnie do uzyskania jest 80 pkt.;

Wykonawca, ktéry zaoferowat najnizszg cene ofertowg otrzymuje 80 pkt. Dla pozostatych
wykonawcéw punktacja za to kryterium obliczana bedzie wg nastepujgcego wzoru:

C = (Najnizsza cena ofertowa / Cena ofertowa w rozpatrywanej o  fercie) x 80 pkt
b) Dyspozycyjno $¢ (D) — maksymalnie do uzyskania jest 20 pkt.;

Wykonawca, ktory zaoferowat najwyzszg liczbe godzin w miesigcu, ktére moze poswieci¢ na
koordynacje projektu otrzymuje 20 pkt. Dla pozostatych wykonawcéw punktacja za to kryterium
obliczana bedzie wg nastepujgcego wzoru:

D = (Liczba godzin w miesi agcu przeznaczona na koordynacj e projektu w rozpatrywanej
ofercie/ Najwy zsza liczba godzin w miesi acu przeznaczona na koordynacj e projektu) x
20 pkt

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma tgcznie najwyzszg ilos¢ punktéw
ze wszystkich kryteriow oceny.

W przypadku gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zawarcia umowy z wybranym wykonawcg mimo ztozenia
przez niego najlepszej oferty sposrod wszystkich ofert, nawet jesli oferta ta spetnia kryteria
wskazane w niniejszym zapytaniu.

Niniejsze postepowanie ofertowe moze zosta¢ odwotane, zakonnczone bez dokonania wyboru
wykonawcy, a takze uniewaznione zaréwno przed, jak i po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty, bez podania przyczyny.

XV. WYKLUCZENIA:

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére sg powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdélnosci na:

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10 % akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Katarzyna Plesniak

Kanclerz

Akademii Muzycznej

im. Karola Szymanowskiego w Katowicach

Zatgczniki:
1. Specyfikacja przedmiotu zamowienia
2. Formularz ofertowy nr 1/2016
3. Wykaz os6b
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 1/2016

Specyfikacja do Zapytania ofertowego nr 1/2016
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga koordynacji projektu pn. ,Wyposazenie Akademii Muzycznej im.
Karola Szymanowskiego w Katowicach w mistrzowskiej klasy instrumenty muzyczne, w celu
wprowadzenia nowej, najwyzszej jakosci oferty kulturalnej”, w okresie 01.10.2016 — 30.06.2018 r., w
zakres ktoérej wchodzi:

1.

© © N

10.

11.

Nadzér nad wdrazaniem projektu ,Wyposazenie Akademii Muzycznej im. Karola
Szymanowskiego w Katowicach w mistrzowskiej klasy instrumenty muzyczne, w celu
wprowadzenia nowej, najwyzszej jakosci oferty kulturalnej” zgodnie z wymaganiami operatora
programu, umowg finansowg oraz wnioskiem aplikacyjnym.

Koordynacja prac zespotu projektowego.

Nadzér nad przebiegiem rzeczowej realizacji projektu, w tym zgodnosci z zatwierdzonym
harmonogramem realizaciji.

Nadzor nad realizacjg budzetu projektu.

Monitorowanie osiggniecia celéw i rezultatéw zatozonych dla projektu (wskaznikéw projektu).
Nadzér nad prawidtowoscig wydatkéw projektu, w tym kontrolg wszelkich ptatnosci pod katem
zgodnosci z projektem, kontrola i opis merytoryczny dokumentdéw stanowigcych podstawe
dokonania wydatkéw, szczegdtowy opis dotyczacy zrédet finansowania, kwalifikowalnosci oraz
zaliczania do wydatkow strukturalnych.

Sporzgdzanie Raportow Okresowych zgodnie z wymogami operatora programu.
Przygotowywanie innych dokumentéw wymaganych przez operatora.

Nadzorowanie wypetniania obowigzkow w zakresie informacji i promocji projektu.

Regularne kontakty z instytucjami wdrazajgcymi dziatanie ,8.1 Ochrona dziedzictwa
kulturowego i rozwoéj zasobéw kultury” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.
Nadzér nad prawidtowym zakonczeniem projektu:

. nadzor nad skompletowaniem dokumentacji projektowej,
. nadzor nad osiggnieciem zaplanowanych wskaznikéw projektu,
. przygotowanie rozliczenia koncowego projektu,

. opracowanie Raportu Koncowego.
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/2016

(miejscowosc i data)

(adres e-mail)

FORMULARZ OFERTOWY 1/2016

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr 1/2016 z dnia 25.07.2016 roku, dotyczgce wyboru Wykonawcy
przedmiotu zamowienia, ktorym jest ustuga koordynacji projektu pn. ,Wyposazenie Akademii Muzycznej
im. Karola Szymanowskiego w Katowicach w mistrzowskiej klasy instrumenty muzyczne, w celu
wprowadzenia nowej, najwyzszej jakosci oferty kulturalnej”, zgodna z opisem zawartym w Specyfikaciji
do Zapytania ofertowego nr 1/2016, skladam ponizszg oferte.

Odniesienie do kryteribw oceny:

Cena ofertowa (C) rozumiana jako cena brutto za ka zdy miesi ac koordynacji projektu

C
Cena brutto................. (PLN). Cenanetto .................. (PLN).
Dyspozycyjno $¢ (D) rozumiana jako liczba godzin w miesi  gcu, ktére Wykonawca mo ze
poswiecié na koordynacj e projektu

D

Liczba godzin, ktére Wykonawca moze poswigci¢ na koordynacje projektu...................... godz./m-c.

Dziatajgc w imieniu Wykonawcy:
a) Wyrazamy gotowos¢ do podjecia sie wykonania calego przedmiotu zaméwienia w zakresie
wymienionym w Zapytaniu ofertowym nr 1/2016.

b) Oswiadczam, ze termin realizacji zamowienia zakonczy sie 30-06-2018 roku.
c) Os$wiadczam, ze jestedmy zwigzani niniejszg ofertg do dnia 30-09-2016 roku.

d) Oswiadczam, ze nie jesteSmy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowey;
— posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10 % akcj;
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— pelnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

—  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do zlozenia
oferty

Data i podpis
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 1/2016

(miejscowosc i data)

(adres e-mail)
WYKAZ OSOB

Oswiadczam, ze dysponuje nastepujgcymi osobami, posiadajgcymi min. 5 letnie doswiadczenie w
przygotowywaniu i rozliczaniu (w tym sktadaniu wnioskéw o ptatno$é oraz nadzorowaniu rzeczowego
przebiegu realizacji projektu) projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j.

Staz pracy w
przygotowywaniu i

. . rozliczaniu Podstawa
L . Informacja o zakresie S .
Lp. | Imie i nazwisko wykonvwanveh czvino  €ci projektow dysponowania
yronywany y wspoffinansowanych osob g*

ze srodkow UE
(liczba miesi ecy)

*Nalezy podac forme dysponowania dang osobg (np. umowa o prace, umowa zlecenia itp.)

Podpis upowaznionej osoby

Zatgczniki:
1. Umowy o prace i/lub Swiadectwa pracy*
* niepotrzebne skreéli¢



